
県立柏崎高等学校令和５年度入学生用卒業アルバム制作業務委託 仕様書 

 
１ 委託事業名 

県立柏崎高等学校令和５年度入学生用卒業アルバム制作業務 
 
２ 事業目的 

    卒業後に在学時の思い出を振り返ってもらうため、アルバムを編集・制作し、卒業後に

配付することを目的とする。 
 
３ 制作期間および納期 

   (1)制作期間  令和５年４月７日（入学式）～令和８年３月 31 日 
   (2)納期    令和８年 5 月（生徒へ配送）  
 
４ 制作数（予定） 

   200 冊 
 
５ アルバムの仕様 

   (1)制作費は 1 冊あたり、税込 15,000 円以内とする。 
   (2)紙や写真・インクの品質は、見栄えが良く、長期保存に耐え得るものとする。 
   (3)厚紙，カラー印刷，外箱付 
   (4)各社の独自技術・サービス等を活かしたものであること 
     ※企画提案書には(2)～(4)について、他社に対する優位性を詳細明記のこと。 
 
６ 委託業務の内容（予定） 

   (1)卒業アルバムの編集・制作およびそれに係る業務全般（卒業後の配送含む） 
   (2)卒業アルバム制作に関わる写真撮影および電子データの保管・提供 
    ＜写真を撮影する行事等＞ 
      ※例年のもの，新型コロナウイルス感染防止などにより大幅な変更もありうる  
     A 学校行事関係 
      令和５年 4 月 入学式 
      令和５年～令和６年 

授業公開（5 月），体育祭（6 月），文化祭（9 月），米山登山（10 月）， 
スポーツ大会（2 月） 

      令和６年～令和６年 
   7 月、12 月 韓国／新道林高校との学術文化交流会（１・２年次） 

12 月 KSP 探究活動発表会（１・２年次） 
      令和６年 1 月 スキー教室（１年次） 妙高杉ノ原スキー場（帯同撮影） 
      令和６年 2 月 SSH 課題研究発表会（２年次）  
      令和６年 4 月 SSH 課題研究発表会（３年次）  
     B ３年次集合写真（学年，クラス，部活動，親友会役員） 
     C 恩師の写真（３年次，校長・教科ごと集合写真） 
     D 校舎点描の光景写真 
          E 卒業式  
   (3)デジタルカメラの貸し出しおよび電子データの保管・提供（５～１０台） 
      令和５年 7 月 オープンキャンパス（１年次） 
      令和６年 10 月 クラス旅行（２年次） 
７ 留意点 

   (1)個人情報・肖像データの流出が起こらないように十分注意すること。 
   (2)写真データについては、USB メモリ等の情報メディアにより、必要に応じて随時、本校 

に提供するものとし、事業終了後はすべて本校に引き渡すものとする。 


